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Valga Muuseumi kogude kasutamise kord

I Uldsitted

1.
2.

Muuseumikogude kasutamise ainudigus kuulub Valga Muuseumile.

Valga Muuseumi hoidlad on eraldatud ekspositsioonist jt kiilastajaile mdeldud
ruumidest, samuti tooruumidest.

Hoidlatesse voivad siseneda: teadur, varahoidja ja tema teadmisel teised Valga
Muuseumi téotajad.

Kiilalised voivad hoidlates viibida tiksnes juhiabi-varahoidja voi mone teise
muuseumitdotaja juuresolekul.

Il Valga Muuseumi kogude kasutamine

5.
6.

Kogude kasutamist, deponeerimist ja laenutamist korraldab varahoidja.
Museaali kasutada andmisel sdlmitakse museaali ajutise kasutamise leping,
milles muude andmete ja kokkulepitud tingimuste kdrval peab olema niidatud
museaali:

1) nimetus, liihikirjeldus ja seisund;

2) kasutamise eesmark;

3) turvalisuse tagamise tingimused;

4) vairtus (hind) tulenevalt muuseumiseaduse paragrahv 18 1dikest 2;

5) tagastamise tihtaeg.

Museaali ajutise kasutamise lepingud registreeritakse vastavas registriraamatus.

7.

Museaali ajutiseks kasutamiseks andmisel vormistatakse viljaandeakt, milles
maérgitakse:
1) muuseumi nimi;
2) akti koostamise koht ja kuupéev;
3) véljaandja nimi ja ametikoht;
4) vastuvotva isiku vOi asutuse nimi ja aadress;
5) esindaja nimi, volikirja number ja kuupéev;
6) lepingu number ja kuupiev;
7) museaali kasutamise eesmérk;
8) museaali arvelevotu number ja seisund,
9) iileantavate museaalide lildarv numbrite ja sdnadega;
10) tileandja ja vastuvdtja allkirjad.

Viljaandeakt koostatakse vihemalt kahes eksemplaris, millest esimene jdéb Valga
muuseumile, teine vastuvdtjale. Viljaandeaktidel on jooksev numeratsioon, mis
algab igal aastal uuesti. Véljaandeakti kinnitab direktor oma allkirja ja muuseumi
pitsatiga. Viljaandeakt registreeritakse viljaandeaktide registriraamatus.

8.

Museaalide deponeerimine toimub direktori ndusolekul. Valga Muuseumil on
oigus museaali deponeerimisest keelduda, kui museaali sdilimise osas on
kahtlusi voi kui deponeerimist taotleb isik, kes on varasematel juhtudel
museaale ebasobivalt kasitsenud.



10.

11.

12.
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Museaalide deponeerimisel on soodustatud isikud teised muuseumid,
kultuurivaldkonna asutused eksponeerimise ning teadusasutused uurimise
eesmargil.
Muuseumil on digus deponeerimise ja laenutamise eest votta tasu, mis
otsustatakse igal juhtumil eraldi.
Kogude laenutamisel vormistatakse véljaandeakt MulSis. Kui vélja antakse
korraga tile 20 museaali, mis on MulSi sisestamata, voib véljaandeakti
vormistada MulSi kasutamata.
Laenutatud museaalide edasi andmine kolmandatele isikutele on keelatud.
Muuseumit kiilastavatel uurijatel on digus kasutada allikaotsinguiks Valga
Muuseumi kartoteeke. Valga Muuseumi teadur-koguhoidjal on digus
allikaotsinguid ka fondis teostada, informeerides sellest juhiabi-varahoidjat ja
jargides museaalide korrektse kasutamise kohustust.
Uurijatele ei véljastata uurimistodks fondimaterjale, mis on maaratletud Valga
Muuseumi direktori kaskkirjaga nr.15-A 04. mértsil 2003.a. kinnitatud
eeskirjas “Teabe muuseumisiseseks kasutamiseks tunnistamise kord”.
Fondimaterjalide viljatoomiseks uurijatele tuleb registreeruda kolm téopdeva
varem telefonil 7668868 voi e-postiga muuseum@valgamuuseum.ee.
Museaalide kasutamine muuseumi siseseks uurimistooks registreeritakse
toimikus 3-13.
Viljastpoolt muuseumi uurijad registreeritakse vastavas elektroonilises
registris.
Eelregistreeritud ajal tutvub uurija kartoteegiga ja tdidab tellimislehe,
markides sellele fondist tellitavad museaalid ning asutuse- ja isikuandmed,
aadress, to0koht/Oppeasutus, ndituse voi to0 teema ja kontaktandmed.
Tellimislehe vorm on kéesoleva korra lisas.
Teadur-koguhoidja tdidab tellimuse tellimislehe alusel.
Tellimislehele mérgitakse number vastavalt uurijate registrile. Tdidetud
tellimislehed on elektrooniliselt peetava uurijate registri lahutamatu osa ja neid
sdilitatakse vastavalt asjaajamiskorrale.
Fondimaterjale saab uurimiseks kasutada ainult koha peal (va juhtudel, kui
museaale on deponeeritud teadusasutusse teaduslikel eesmérkidel). Uurijad
tootavad museaalidega varahoidja voi teadurite ruumides. Valga Muuseumi
tootajad voivad museaalidega todtada Valga Muuseumi ruumides, tagades
esemete jarelvalve. Kasutaja peab tagama museaalide korrektse kasutamise.
Kogude kasutamisel on uurijal keelatud:

- materjale muuseumist vélja viia

- neid kahjustada, muuta lehtede jarjekorda ja neid kditest vélja

votta, teha neisse markmeid
- museaale ilma loata pildistada, skaneerida, filmida voi muul
moel kopeerida.

Muuseumil on digus mitte teenindada usaldust kuritarvitanud isikuid.
Muuseumil on digus kahjustatud ja halvas seisundis ning rariteetseid ja
suuremoOdtmelisi museaalide mitte véljastada.

Muuseumitdotajatele voi uurijatele kasutamiseks viljaantud fondimaterjalide
sdilivuse ja korrektse kasutamise ning tagastamise eest vastutab lisaks teadur-
koguhoidja materjalide kasutaja. Museaali kasutuskolbmatuks muutmise voi
varguse eest kannab stitidlane vastutust vastavalt kehtivale seadusandlusele.
Museaalide kasutamisel tekkinud kahjustused fikseerib teadur-koguhoidja
koheselt peale museaali tagastamist inventariraamatus.
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Materjalide triikis avaldamise korral on kohustuslik viidata
originaalmaterjalile ning avaldatud triikisest iihe eksemplari annetamine
muuseumi kogusse.

Museaalide kasutamine piisiekspositsioonis, nditustel ja pedagoogilistes
programmides:

- fondimaterjalide muuseumisisest kasutamist naitustel ja
ekspositsioonis registreerib varahoidja ja teadur MulSis voi vastavas
toimikus (4-1). MulSis registreerimisel tehakse toimikusse 4-1
viljatriikkk. Museaalide kasutamine pedagoogilises programmis
registreeritakse MulSis ja véljatriikk sédilitatakse toimikus 5-1;

- kasutamisel on vastutavaks isikuks ndituse korraldaja voi
pedagoogilise programmi ldbiviija. Museaalide kasutamisel tekkinud
kahjustused fikseerib teadur-koguhoidja kohe parast museaali
tagastamist inventariseerimisraamatus;

- pisiekspositsioonist eseme korvaldamisel voi asendamisel teistega
tuleb sellest teavitada juhiabi-varahoidja, kes teeb vastavad kanded
MulSis;

- museaali majast viljaandmine dppeprogrammi labiviimiseks toimub
ainult juhiabi-varahoidja loal ning museaale véljastatakse
pedagoogilistel eesméarkidel tiksnes muuseumitdotajatele, kes on ka
vastutavaks isikuks. Juhiabi-varahoidja voi teadur-koguhoidja
vormistab viljaandeakti. Deponeeritud museaale ei tohi vastutav isik
edasi anda kolmandale isikule.

111 Valga Muuseumi fondimaterjalidest koopiate valmistamine ning teostatud
toode eest tasumise kord

28.

29.

30.

31.

Museaalidest (fotod, dokumendid, kaardid, plaanid, noodid, memuaarid jms)
koopiate (valguskoopia, skaneerimine), fotode ja filmide valmistamine
uurijatele ja teistele klientidele toimub tildjuhul juhiabi-varahoidja vai teadur-
koguhoidja kaudu.

Muuseumisiseseks tarbeks voivad muuseumi téotajad ise koopiaid valmistada,
informeerides eelnevalt juhiabi-varahoidjat.

Koopiate tegemise ja muud museaalide kasutamisega seotud teenuste hinnad
on méaratud Valga Muuseumi hinnakirjaga.

Koopiate tegemise ja muude museaalidega seotud teenuste eest tasumine
toimub juhiabi-varahoidja vahendusel. Sularahas tasumisel kassasse vormistab
teenuse eest tasumise klienditeenindaja. Ulekandega tasumisel vormistab
arveesildise juhiabi-varahoidja ja arve raamatupidaja.

IV Museaalide pildistamine ja filmimise nouded

32.

33.

Museaalide filmimine ja pildistamine on tasulised nii ekspositsioonis kui
fondis olevate museaalide puhul. Teenuste hinnad on médratud Valga
Muuseumi hinnakirjaga.

Museaalide pildistamisel on vilgu kasutamine keelatud.
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VALGA MUUSEUMI
KOGUDE KASUTAMISE REGISTREERIMISLEHT

T OOKONt OPPEASULIUS. . .. ettt ettt et et ettt e et et e e e e e e e e e e aaeannees
Amet/teaduskond, KUISUS. .. ..o e

Kontaktandmed (telefon , e-kirja adress, aadress)

jne)

Olen tutvunud kogude kasutamise korraga ja kohustun seda tiitma.

Kuupéev Allkiri



